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            建筑工程施工许可证核发办事指南

    一、项目名称：建筑工程施工许可证核发
二、设定依据

《中华人民共和国建筑法》

三、实施权限和实施主体

贺州市住建局负责城区内建设工程施工许可证的核发
四、申请条件

1.已经办理该建筑工程用地批准手续；

2.在城市规划区的建筑工程，已经取得规划许可证；

3.需要拆迁的，其拆迁进度符合施工要求；

4.已经确定建筑施工企业；

5.有满足施工需要的施工图纸及技术资料；

6.有保证工程质量和安全的具体措施；

7.建设资金已经落实；

8.法律、行政法规规定的其它条件。

五、禁止性要求：无

六、适用范围

根据《建筑工程施工许可管理办法》第二条规定，在贺州市城区内申请建设工程施工许可证核发的对象为法人和其它组织。

    七、受理机构：贺州市住房与城乡建设局

    八．决定机构：贺州市住房与城乡建设局

    九、数量限制：无数量限制

十、申请材料目录

（一）申请建筑工程施工许可证的材料

1.《建筑工程施工许可证申请表》（1份）；

2.建筑工程用地批准手续（使用国有建设用地或集体建设用地的土地权利证书（或不动产权证），《国有土地划拨决定书》《建设用地批准书》及其他用地批准文件等）；
3.《建设工程规划许可证》（申请基坑部分施工许可证时提供经审定的项目规划总平面图、建筑单体方案批复文件和建筑定位图；申请地下室部分施工许可证时提供单独的地下室部分或包含地下室部分的《建设工程规划许可证》）；
4.施工场地已经基本具备施工条件证明（施工单位主要技术负责人或项目负责人签署的已经具备施工条件的证明）； 

5.已经确定施工、监理企业证明（依法应当招标的工程，提供中标通知书和施工、监理合同；直接发包的工程，提供施工、监理合同；实施政府采购的工程，提供施工、监理政府采购合同）；
6.施工图设计文件审查合格书（申请基坑部分施工许可证时提供基坑开挖专项施工方案，需要进行基坑支护设计的应附基坑支护部分的施工图设计文件审查合格书；申请地下室部分施工许可证时提供地下室部分的施工图设计文件审查合格书；依法应当经公安消防机构进行消防设计审核的工程提供建设工程消防设计审核意见书）；

7.工程项目建设、勘察、设计、施工、监理单位的法定代表人签订的《项目质量责任授权书》，相关项目负责人签订的《工程质量终身责任承诺书》；《建设工程质量监督登记和安全措施备案书》；

8.建设资金已经落实证明（建设工期不足一年的，到位资金原则上不得少于工程合同价的50%，建设工期超过一年的，到位资金原则上不得少于工程合同价的30%。提交建设单位截至申请之日无拖欠工程款情形证明或者能够证明其无拖欠工程款情形的其他材料，以及银行出具的到位资金证明，或者银行付款保函或者其他第三方担保。对建设资金属政府性资金的工程项目，提供财政资金落实的证明文件（已纳入年度部门预算、政府采购计划或者财政部门已下达资金的文件等）；属银行贷款的，由贷款银行出具贷款的证明文件；属自有资金的，由有资质的会计师事务所或银行出具资金证明文件；属合作投资资金的，由银行及投资方出具资金证明文件）；

（二）申请建筑工程施工许可证变更的材料

1.变更申请报告

2.工程质量监督登记变更申请表

3.已变更施工图设计文件审查合格书或备案表
4.已变更中标通知书或发承包审核通知书

5.已变更项目用地批准手续

6.已变更建设工程规划许可证

7.建筑工程施工许可证

8.建设单位组织机构代码证或营业执照、委托书及经办人身份证复印件

十一、办理基本流程：见附件1
十二、办结时限：（一）法定时限：15个工作日
 （二）承诺时限：7个工作日 （核发）
承诺时限：7个工作日 （变更）
十三、收费项目、标准及依据：不收费

十四、办公地址和时间：贺州市政务中心一楼联合审批大厅住建局窗口

                      （春冬）上午：8.30-11.30  下午：14.30-17.00

                      （夏秋）上午：8.30-11.30  下午：15.00-17.30

十五、相关材料示范文本：见附件2

十六、结果送达：当场送达
    十七、咨询、投诉电话
咨询电话：0774-5136817、0774-5136715
投诉电话：0774-5136873、0774-5137891
附件1
建筑工程施工许可证变更审批流程图

(法定办结时限15日、承诺办结时限7个工作日)




                                     建筑工程施工许可证

                                    申 请 表

                                                                   编号:
                                                             中华人民共和国住房和城乡建设部制

表一：                           工程简要说明                           表二        建设单位提供的文件或证明材料情况
	用地批准手续
	贺州国用【2016】第xx号

	建设用地规划许可证
	地字第45110120xxxxxx

	建设工程规划许可证
	建字第45110120xxxxxx

	施工现场是否具备施工条件
	已具备（项目经理签字确认）

	中标通知书及施工合同
	有

	施工图设计文件审查合格证明
	有

	监理合同或建设单位工程技术人员情况
	

	质量、安全监督手续
	

	资金保函或证明
	

	无拖欠工程款情形的承诺书
	

	其他资料
	

	审查意见：

                                                    （发证机关盖章）

经办人：        审查人：                 年     月     日


	建设单位名称
	XXXXXX
	所有制性质
	国有

	建设单位地址
	xxxx
	电  话
	0774-513xxx

	法定代表人
	xxx
	建设单位

项目负责人
	xxx

	工程名称
	xxxxxxxx

	建设地点
	xxxxxxxx

	合同价格
	       xxx   万元；其中外币（币种  无  ）     0 万元

	建设规模
	地下室x层，地上框架x层，总面积xxx平米，地下室xx平米

	合同工期
	xxxx天

	施工总包单位
	xxxx公司

	监理单位
	xxxxx监理公司

	施工单位

项目负责人
	xxx
	总监理工程师
	xxx

	勘察单位
	xxxxxxxx

	设计单位
	xxxxxxxx

	勘察单位

项目负责人
	xxxxxx
	设计单位

项目负责人
	xxxxxx

	申请单位：

法定代表人（签章）   xxx                        单位（盖章）

                                        xxx   年 xx  月  xx  日


                                                                                    注：此栏中应填写文件或证明材料的编号。没有编号的，应由经办人审查原件

                                                                                                                  或资料是否完备。
       建筑工程施工企业资质证书核发（三级）办事指南

事项名称：建筑工程施工企业资质证书核发

二、设定依据：

《中华人民共和国建筑法》、《建设工程安全生产管理条例》（国务院令第393号）、《建筑业企业资质管理规定》（2015年1月22日住房城乡建设部令第22号）

实施权限和实施主体

下列建筑业企业资质，由企业工商注册所在地设区的市人民政府住房城乡建设主管部门许可：

施工总承包资质序列三级资质（不含铁路、通信工程施工总承包三级资质）；

专业承包资质序列三级资质（不含铁路方面专业承包资质）及预拌混凝土、模板脚手架专业承包资质；

施工劳务资质；

（四）燃气燃烧器具安装、维修企业资质。　

四、申请条件

根据《中华人民共和国建筑法》第十二条规定，申请建筑业企业资质证书核发应符合以下条件：

（一）有符合国家规定的注册资本；

（二）有与其从事的建筑活动相适应的具有法定执业资格的专业技术人员；

（三）有从事相关建筑活动所应有的技术装备；

（四）法律、行政法规规定的其他条件。

五、禁止性要求：无

六、适用范围

根据《中华人民共和国建筑法》及有关规章的规定，在贺州市区域内申请建筑业企业资质证书核发的法人。

七、受理机构：贺州市住房与城乡建设局

八、决定机构：贺州市住房与城乡建设局

九、数量限制：无数量限制

十、申请材料目录
根据《建筑业企业资质管理规定和资质标准实施意见》（住房城乡建设部建市[201520号第十三条、《建筑业企业资质管理规定和资质标准实施意见》（住房城乡建设部建市[2015]20号第十三条规定；申请建筑业企业资质证书核发需提交以下材料：

（一）新设立建筑施工企业资质认定
1.《建筑业企业资质申请表》;
2.《营业执照》副本复印件；

3.企业章程复印件（含原企业和新企业）；

4办公场所证明，属于自有产权的出具产权证复印件；属于租用或借用的，出具出租（借）方产权证和双方租赁合同或借用协议的复印件；

5.标准要求的主要设备购置发票；　　

6.经省级注册管理部门批准的注册建造师初始注册或变更注册材料（新企业无资质的）；

7.中级及以上职称人员的身份证明、职称证（学历证明）复印件；

8.现场管理人员的身份证明、岗位证书复印件;

9.技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技能证书;

10.技术工人的身份证明、职业培训合格证书或职业技能证书复印件;

11.企业主要人员申报前1个月的社会保险证明（军队企业主要人员不需提供社会保险证明，但需提供所在单位上级人事主管部门的人事证明材料）；
12.技术负责人（或注册建造师）基本情况及业绩表。
（二）建筑施工企业资质增项
1、《建筑业企业资质申请表》；

2、《营业执照》副本复印件；

3、建筑业企业资质证书正本复印件；

4、申报资质上一年度或当期合法的财务报表复印件；

5. 标准要求的主要设备购置发票；

6.安全生产许可证复印件；

7.中级及以上职称人员的身份证明、职称证（学历证明）复印件；

8.技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技能证书；

9.现场管理人员的身份证明、岗位证书复印件；

10.技术工人的身份证明、职业培训合格证书或职业技能证书复印件；

11.企业主要人员申报前3个月的社会保险证明；

12.技术负责人（或注册建造师）基本情况及业绩表。
（三）建筑施工企业资质延续
1.《建筑业企业资质申请表》；

2.《营业执照》副本复印件；

3.企业章程复印件（含原企业和新企业）；

4.办公场所证明，属于自有产权的出具产权证复印件；属于租用或借用的，出具出租（借）方产权证和双方租赁合同或借用协议的复印件；

5.标准要求的主要设备购置发票；

6.经省级注册管理部门批准的注册建造师初始注册或变更注册材料（新企业无资质的）；

7.中级及以上职称人员的身份证明、职称证（学历证明）复印件；

8. 现场管理人员的身份证明、岗位证书复印件；

9. 技术负责人身份证明、执业资格证书、职称证书或技能证书；

10.技术工人的身份证明、职业培训合格证书或职业技能证书复印件；

11.企业主要人员申报前1个月的社会保险证明（军队企业主要人员不需提供社会保险证明，但需提供所在单位上级人事主管部门的人事证明材料）；
12.技术负责人（或注册建造师）基本情况及业绩表；

（四）建筑施工企业资质变更

 1.《建筑业企业资质证书变更申请表》；

2.新《营业执照》副本复印件；

3.原企业《营业执照》副本复印件；

4.原建筑业企业资质证书原件及复印件；

5.企业章程复印件（含原企业和新企业）。

（五）建筑施工企业资质遗失补办

1.《建筑业企业资质证书遗失补办申请审核表》；

2.《营业执照》副本复印件；

3.在省级或行业报纸，或者在资质许可机关网站发布的遗失证明。

（六）建筑施工企业资质注销

1.建筑施工企业资质注销申请报告；

2.建筑施工企业资质正副本原件
具体建筑业各类别资质申报材料详见：广西建设网（http://www.gxcic.net/）――在线服务――企业行政许可事项。

    十一、办理基本流程：见附件1
十二、办结时限：（一） EQ \o\ac(○,1)法定办结时限：20个工作日（认定）

承诺办结时限：10个工作日
 EQ \o\ac(○,2)法定办结时限：20个工作日（增项）
承诺办结时限：10个工作日

 EQ \o\ac(○,3)法定办结时限：20个工作日（延续）
承诺办结时限：10个工作日

 EQ \o\ac(○,4)法定办结时限：20个工作日（变更）
承诺办结时限：5个工作日

 EQ \o\ac(○,5)法定办结时限：2个工作日（遗失补办）
承诺办结时限：1个工作日
 EQ \o\ac(○,6)法定办结时限：20个工作日（注销）
承诺办结时限：5个工作日
    十三、收费项目、标准及其依据：不收费

    十四、办公地点和时间：贺州市政务中心一楼联合审批大厅住建局窗口

                    （春冬）上午：8.30-11.30 下午：14.30-17.00

                    （夏秋）上午：8.30-11.30 下午：15.00-17.30

十五、相关材料示范性文本：见附件2

      十六、结果送达：当场送达

十七、咨询、投诉电话

咨询电话：0774-5136817、0774-5136815

投诉电话：0774-5136873

附件1
建设工程施工企业资质增项审批流程图
(法定办结时限20个工作日；承诺办结时限10个工作日 ）

建设工程施工企业资质延续审批流程图
(法定办结时限20个工作日；承诺办结时限10个工作日 ）

建设工程施工企业资质变更审批流程图
(法定办结时限20个工作日；承诺办结时限5个工作日 ）



建设工程施工企业资质遗失补办审批流程图
(法定办结时限2个工作日；承诺办结时限1个工作日 ）

建设工程施工企业资质注销审批流程图
(法定办结时限20个工作日；承诺办结时限5个工作日 ）


附件2   （1）

（建筑施工企业资质认定、增项、延续申请表）
建筑业企业资质申请表

（示范文本）
申申报企业：广西××建设工程有限公司（公章）
填填报日期：2017 年 04 月 10日

填表须知
一、本表适用于建筑业企业申请资质及核定、换证、增项、升级和资质延续。

二、本表要求用计算机打印，不得涂改。

三、本表第一至第十一部分由企业填写。企业应如实逐项填写，不得有空项。

四、本表数字均使用阿拉伯数字；除万元、百分数保留一位小数外，其余均为整数。

五、本表中带□的位置，用√选择填写。
六、本表在填写时如需加页，一律使用A4（210mm×297mm）型纸。
七、本表须附有关附件材料。附件材料按“企业法人营业执照、现有资质证书正副本、企业章程、法定代表人、技术负责人资料、财务资料、代表性工程的合同及质量验收、安全评估资料、中级及以上职称人员、现场管理人员和技术工人资料及其它资料”的顺序分册装订。

企业申请资质类别和等级

	现

有

资

质
等

级
	住房城乡建设部颁发资质证书编号：

有效期至：

资质类别及批准时间：

1. 

2. 

 3.

	
	省级住房城乡建设主管部门颁发资质证书编号：

有效期至：

资质类别及批准时间：

  1. 

  2. 

  3.

	
	设区的市级住房城乡建设主管部门颁发资质证书编号：

有效期至：

资质类别及批准时间：

  1. 

  2. 

  3.

	申

请

类

型
	首次申请√      增项□        升级□     重新核定□     延续□    

跨省变更□      吸收合并、企业合并（吸收合并及新设合并）□    

企业全资子公司间重组分立□    国有企业改制重组、分立□

企业外资退出□  资质换证□

	本企业申请建筑业企业资质

	1. 通信工程施工总承包 类别 二 级
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	法定代表人签字：覃××（公章）

2017年01月05日


	初审部门审查意见（特级企业除外）

	指标
类别
	序号
	考核指标
	审查标准
	审查认定值
	达标情况

	资产与技术装备
	1
	净资产 
	　
	　
	　

	
	2
	机械设备
	　
	　
	　

	
	3
	其他申请条件（是否越级申请等）
	　
	　
	　

	主要人员
	4
	技术负责人
	
	
	

	
	5
	注册建造师
	××××专业
	
	　
	　

	
	
	
	××××专业
	
	
	

	
	
	
	××××专业
	
	
	

	
	
	
	××××专业
	
	
	

	
	6
	中级及以上的职称人员
	　
	　
	　

	
	
	现场管理人员
	
	
	

	
	
	技术工人
	
	
	

	业绩
指标
	10
	代表工程业绩
	代表工程1
	
	
	

	
	
	
	代表工程2
	
	
	

	
	
	
	代表工程3
	
	
	

	
	
	
	代表工程4
	
	
	

	
	
	
	累计完成数
	
	
	

	诚信记录
	是否存在违反《建筑业企业资质管理规定》第二十三条的行为
	□是    □否
	
	

	复印件与原件核对一致
	□是    □否
	核对人签字
	

	（此栏内应填写明确意见）

负责人签字：

单位盖章：

                                                              年   月   日


资质类别：

注：

         1.单位的印章应为本单位公章或行政许可专用章，单位内设机构印章无效；

          2.申报住房城乡建设部许可资质的，每项资质填写一张审核表。

企业法定代表人声明
	本人　覃××　（法定代表人）4221031××××××××××（身份证号码）郑重声明：

本企业此次填报的《建筑业企业资质申请表》及附件材料的全部数据、内容是真实的，本企业申请前一年内不存在《建筑业企业资质管理规定》第二十三条所列违法行为，同样我在此所做的声明也是真实有效的。我知道隐瞒有关真实情况和填报虚假资料是严重的违法行为，此次资质申请提供的资料如有虚假，本企业及本人愿接受住房城乡建设行政主管部门及其他有关部门依据有关法律法规给予的处罚。
企业法定代表人：（签字）　覃××　（公章）

2017年01月05日




企业基本情况

	企业名称
	广西××建设工程有限公司

	企业注册地址
	广西省（自治区、直辖市）南宁（市、州、盟）青秀（区、市、旗）

	
	民族大道（路、道、巷、乡、镇）520号（村）
	邮政编码
	510000

	企业详细地址
	广西省（自治区、直辖市）南宁地区（市、州、盟）青秀县（区、市、旗）

	
	民族大道街（路、道、巷、乡、镇）　520号（村）
	邮政编码
	510000

	营业执照注册号
	9145010055943348K
	 组织机构代码
	9145010055943348K

	企业类型
	有限公司
	建立时间
	2016年8月4日

	联系电话
	0771-5595555
	传　　真
	07715595555

	企业网址
	×××××××
	电子信箱
	5595555@126.com

	法定代表人
	覃××
	职务
	法定代表人
	职称
	高级工程师

	企业经理
	李××
	职务
	总经理
	职称
	工程师

	总工程师
	张××
	职务
	总工程师
	职称
	高级工程师

	施工安全生产许可证编号
	
	有效期至
	××××年××月××日


	企业主要人员状况


	从业人员年末人数60人；年末离退休人员0人

	
	从业人员年平均人数60人；其中：管理人员20人

	
	注册人员

	
	总数12人

	
	其中
	一级注册建造师 6人
	二级注册建造师 3人

	
	
	其他注册人员   3人
	

	
	中级及以上职称人员

	
	总数15人

	
	其

中         
	高级职称 5人
	中级职称 10人

	
	现场管理人员

	
	总数33人

	
	其

中
	施工员6　人
	造价员　2　人

	
	
	质量员　5　人
	劳务员　2　人

	
	
	安全员　6　人
	测量员　2　人

	
	
	机械员　2　人
	试验员　2　人

	
	
	资料员　2　人
	标准员　2　人

	
	
	材料员　2　人
	

	
	技术工人

	
	总数50人

	
	其

中
	自有技术工人　20　人
	全资或控股劳务企业技术工人　0　人

	
	
	中级工及以上　30人
	

	企业

财务状况
	注册资本
	10000万元
	其中：
	

	
	资产总额
	10000万元
	国有资本
	0万元

	
	固定资产
	2000万元
	法人资本
	5000万元

	
	流动资产
	3000万元
	个人资本
	5000万元

	
	负债总额
	0万元
	港澳台商资本
	0万元

	
	净资产
	10000万元
	外商资本
	0万元

	
	港澳台投资方
	□香港 □澳门 □台湾
	外商投资方
	×××国

	设　　
备
	机械设备总台数
	96台（件）
	机械设备总功率
	2452千瓦

	
	机械设备原值
	767万元
	技术装备净值
	729万元

	
	动力装备率
	23.81千瓦/人
	技术装备率
	7.15万元/人

	厂房
	企业自有厂房面积
	800平方米
	企业租赁厂房面积
	1500平方米


注：1.企业类型按营业执照相关内容填写；

        2.本表所有数据项不得有空项，如无数据填写，应该在数据项填空处用“无”表示；

        3.港澳台投资商、外商投资方为港澳台投资或外商投资企业填写，内资企业不需要填写。
企业简介
	广西××建设工程有限责任公司是经广西省工商行政管理局批准于2016年04月14日注册成立的有限责任公司，公司位于广西省南宁市××路××号，公司注册资本金10000万元圆整，公司现有员工65人，其中持有中级工程师证16人，现场管理人员15位、持有各类中级技术工种齐全。
  公司经营范围主要从事通信信息网络建设工程总体方案策划、设计、设备配置与选型、软件开发、工程实施、工程后期的运行保障等业务，建筑智能化工程专业承包。
  广西××建设工程有限责任公司本着“以质量为生存，以工期求信誉，以技术求发展，以管理求效益”的宗旨，全体员工精诚合作，追求高质量，高品位。我们将以优良的管理、技术、服务为支持，追求更高、更好、至善、至美，以及时周到的服务奉献给广大客户。。


注：本简介可复制加页。
技术负责人名单

	序号
	姓名
	学历
	职称
	身份证号码
	职称专业/学历专业
	负责资质类别

	1
	张××
	本科
	高级工程师
	422103197610×××××
	机电工程/机电工程
	通信工程

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	···
	
	
	
	
	

	
	···
	
	
	
	
	

	
	···
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


四、技术负责人简历
	姓名
	张××
	性别
	男
	出生年月
	1976/10
	     照片

	职称
	高级工程师
	职称专业
	机电工程
	执业资格
	注册建造师
	

	身份证
	422103197610×××××
	注册证书编号
	桂245141430000
	

	何时／何校／何专业毕业
	××年/××/机电工程
	最高学历
	本科
	

	工程管理资历
	10年
	负责资质类别
	通信工程
	

	工

作

简

历


	由何年何月至何年何月
	在何单位、从事何工作、任何职

	
	1999年8月至2004年5月
	××××有限公司，从事通信工程管理，任项目技术负责人

	
	2004年6月至2013年10月
	××××有限公司，从事通信工程管理，任项目经理

	
	2013年11月至今
	广西××建设工程有限公司，从事建筑工程管理，任企业总工程师

	
	···
	

	
	···
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	                                                          本人签字：张××

　　　　2017年1月8日


注：1.工作简历从参加工作开始连续填写；

    2.每名技术负责人1页。

企业注册建造师名单

	序号
	姓名
	身份证号码
	专业
	级别
	注册证书编号

	1
	何×× 
	4522271982032×××××
	信息与通信工程 
	一级
	桂245141×××

	2
	钱×× 
	450332198507×××××
	信息与通信工程 
	一级
	桂245141×××

	3
	吴××
	4521221981020×××××
	工业电气及其自动化 
	一级
	桂245141×××

	4
	刘×× 
	4502041964021×××××
	电力系统及其自动化 
	一级
	桂245141×××

	5
	杨××
	4527021984100×××××
	电力系统及其自动化 
	一级
	桂245141×××

	6
	韦×× 
	4500001974092×××××
	工业电气自动化 
	一级
	桂245141×××

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


六、中级及以上职称人员名单

	序号
	姓名
	学历
	职称
	身份证号码
	职称专业/学历专业
	申报资质类别

	1 
	李×× 
	大学专科 
	中级职称 
	4522271982032×××××
	信息与通信工程 
	通信工程

	2 
	黄×× 
	大学专科 
	中级职称 
	450332198507×××××
	信息与通信工程 
	通信工程

	3 
	韦×× 
	中专 
	中级职称 
	4521221981020×××××
	信息与通信工程 
	通信工程

	4 
	王××
	大学专科 
	高级职称 
	4502041964021×××××
	工业电气及其自动化 
	通信工程

	5 
	王×× 
	中专 
	中级职称 
	4527021984100×××××
	电力系统及其自动化 
	通信工程

	6 
	温××
	大学专科 
	中级职称 
	4500001974092×××××
	电力系统及其自动化 
	通信工程

	7 
	何×× 
	大学本科 
	中级职称 
	4501051968091×××××
	工业电气自动化 
	通信工程

	8 
	钱×× 
	大学专科 
	中级职称 
	4502041978062×××××
	工业电气及其自动化 
	通信工程

	9 
	吴××
	中专 
	中级职称 
	4502041958091×××××
	工业电气及其自动化 
	通信工程

	10 
	刘×× 
	大学本科 
	中级职称 
	4502041979070×××××
	工业电气及其自动化 
	通信工程

	11 
	杨××
	中专 
	中级职称 
	4502031983030×××××
	信息与通信工程 
	通信工程

	12 
	韦×× 
	大学专科 
	中级职称 
	4502041975111×××××
	工业电气及其自动化 
	通信工程

	13 
	李×× 
	大学专科 
	中级职称 
	4527311977081×××××
	电气工程及其自动化 
	通信工程

	14 
	唐×× 
	大学本科 
	中级职称 
	4502111978121×××××
	电力系统及其自动化 
	通信工程

	15 
	陈×× 
	大学专科 
	中级职称 
	4502041975070×××××
	工业电气及其自动化 
	通信工程

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


现场管理人员名单

	序号
	姓名
	身份证号码
	岗位类别
	岗位证书编号
	发证单位

	1 
	韦×× 
	4522271982032×××××
	施工员 
	060110××××× 
	广西住建厅

	2 
	何×× 
	450332198507×××××
	施工员 
	06011×××××
	广西住建厅

	3 
	冯×× 
	4521221981020×××××
	劳务员 
	01101××××× 
	广西住建厅

	4 
	罗×× 
	4502041964021×××××
	质量员 
	01021×××××
	广西住建厅

	5 
	黄×× 
	4527021984100×××××
	质量员 
	01021××××× 
	广西住建厅

	6 
	柯×× 
	4500001974092×××××
	施工员 
	06011××××× 
	广西住建厅

	7 
	龙×× 
	4501051968091×××××
	施工员 
	03011××××× 
	广西住建厅

	8 
	杨×× 
	4502041978062×××××
	施工员 
	03011××××× 
	广西住建厅

	9 
	覃×× 
	4502041958091×××××
	资料员 
	03061×××××
	广西住建厅

	10 
	颜×× 
	4502041979070×××××
	施工员 
	01011××××× 
	广西住建厅

	11 
	陈×× 
	4502031983030×××××
	安全员 
	01031××××× 
	广西住建厅

	12 
	玉×× 
	4502041975111×××××
	材料员 
	030510××××× 
	广西住建厅

	13 
	陈×× 
	4527311977081×××××
	施工员 
	010410×××××
	广西住建厅

	14 
	吴×× 
	4502111978121×××××
	劳务员 
	011010××××× 
	广西住建厅

	15 
	朱×× 
	4502041975070×××××
	材料员 
	010510×××××
	广西住建厅

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


技术工人人员名单

	序号
	姓名
	身份证号码
	技能等级
	专业工种
	证书编号
	发证单位
	是否

自有

	1 
	韦×× 
	450222 X X X X X X X 
	中级 
	管道工 
	16450900341100051 
	X X职业技能培训学校 
	是 

	2 
	何×× 
	360425 X X X X X X X 
	中级 
	管道工 
	16450900341100053 
	X X职业技能培训学校
	是 

	3 
	冯×× 
	640103 X X X X X X X
	中级 
	电工 
	16450900341300179 
	X X职业技能培训学校
	是 

	4 
	罗×× 
	511002 X X X X X X X 
	中级 
	电工 
	16450900341300178 
	X X职业技能培训学校
	是 

	5 
	黄×× 
	452123 X X X X X X X 
	中级 
	线务员 
	16450900341300172 
	 X X职业技能培训学校
	是 

	6 
	柯×× 
	450222 X X X X X X X 
	中级 
	机务员 
	16450900341300157 
	X X职业技能培训学校
	是 

	7 
	龙×× 
	450205 X X X X X X X 
	中级 
	焊接工
	16450900341300156 
	X X职业技能培训学校 
	是 

	8 
	杨×× 
	450203 X X X X X X X 
	中级 
	计算机工
	16450900341300171 
	X X职业技能培训学校
	是 

	9 
	覃×× 
	450204 X X X X X X X
	中级 
	管道工 
	16450900341300169 
	X X职业技能培训学校
	是 

	10 
	颜×× 
	450621 X X X X X X X 
	中级 
	管道工 
	16450900341300168 
	X X职业技能培训学校
	是 

	11 
	陈×× 
	450205 X X X X X X X 
	中级 
	电工 
	16450900341300167 
	 X X职业技能培训学校
	是 

	12 
	玉×× 
	452127 X X X X X X X 
	中级 
	电工 
	16450900341300155 
	X X职业技能培训学校
	是 

	13 
	陈×× 
	450204 X X X X X X X
	中级 
	线务员 
	16450900341300166 
	X X职业技能培训学校 
	是 

	14 
	吴×× 
	460027198802247323 
	中级 
	机务员 
	16450900341300165 
	X X职业技能培训学校 
	是 

	15 
	朱×× 
	45222619870213721X 
	中级 
	焊接工
	16450900341300154 
	X X职业技能培训学校
	是 

	16 
	韦×× 
	450202 X X X X X X X 
	中级 
	计算机工
	16450900341300153 
	X X职业技能培训学校
	是 

	17 
	何×× 
	450802 X X X X X X X 
	中级 
	管道工 
	16450900341300152 
	X X职业技能培训学校
	是 

	18 
	冯×× 
	452601 X X X X X X X 
	中级 
	管道工 
	16450900341300151 
	 X X职业技能培训学校
	是 

	19 
	罗×× 
	452228 X X X X X X X 
	中级 
	电工 
	16450900341300164 
	X X职业技能培训学校
	是 

	20 
	黄×× 
	450222 X X X X X X X 
	中级 
	电工 
	16450900341300118 
	X X职业技能培训学校 
	是 

	21 
	柯×× 
	452730 X X X X X X X 
	中级 
	线务员 
	16450900341300149 
	X X职业技能培训学校
	是 

	22 
	龙×× 
	45020219820220003X 
	中级 
	机务员 
	16450900341300121 
	X X职业技能培训学校
	是 

	23 
	杨×× 
	511523198905015629 
	中级 
	焊接工
	16450900341300120 
	X X职业技能培训学校
	是 

	24 
	覃×× 
	450922 X X X X X X X 
	中级 
	计算机工
	16450900341300180 
	 X X职业技能培训学校
	是 

	25 
	颜×× 
	620105 X X X X X X X 
	中级 
	管道工 
	16450900341100055 
	X X职业技能培训学校
	是 

	26 
	陈×× 
	452628 X X X X X X X 
	中级 
	管道工 
	0861200000500105 
	X X职业技能培训学校 
	是 

	27 
	玉×× 
	452526 X X X X X X X 
	中级 
	电工 
	16450900341300161 
	X X职业技能培训学校
	是 

	28 
	陈×× 
	452229 X X X X X X X 
	中级 
	电工 
	16450900341300147 
	X X职业技能培训学校
	是 

	29 
	吴×× 
	450525 X X X X X X X 
	中级 
	线务员 
	16450900341300145 
	X X职业技能培训学校
	是 

	30 
	朱×× 
	430281 X X X X X X X 
	中级 
	机务员 
	T430281199304099282 
	 X X职业技能培训学校
	是 

	31 
	韦×× 
	450106 X X X X X X X
	壹级 
	焊接工
	201207705060170 
	X X职业技能培训学校
	是 

	32 
	何×× 
	452229 X X X X X X X
	中级 
	计算机工
	16450900341300148 
	X X职业技能培训学校 
	是 


企业自有的主要机械设备

	序号
	设备及仪器名称
	型号/产地/出厂日期
	数量

(台)
	功率

(千瓦)
	价值(万元)
	备注

	
	
	
	
	
	原值
	净值
	

	1
	水泥砂浆搅拌机 
	××/××/2014-12-12 
	4 
	30 千 
	30 千 
	30 千瓦 
	

	2
	轮式起重机 
	××/××/2014-12-10 
	2 
	208 千瓦 
	208 千瓦 
	208 千瓦 
	

	3
	水泥砼拌合机 
	××/××/2015-1-13 
	4 
	30 千瓦 
	30 千瓦 
	30 千瓦 
	

	4
	压路机 
	××/××/2014-3-5 
	2 
	220 千瓦 
	220 千瓦 
	220 千瓦 
	

	5
	平地机 
	××/××/2014-7-16 
	2 
	338 千瓦 
	338 千瓦 
	338 千瓦 
	

	6
	挖掘机 
	××/××/2014-11-19 
	1 
	250 千瓦 
	250 千瓦 
	250 千瓦 
	

	7
	全站仪 
	××/××/2015-6-10 
	1 
	千瓦 
	千瓦 
	千瓦 
	

	8
	插入式振动棒 
	××/××/2014-8-6 
	25 
	5 千瓦 
	5 千瓦 
	5 千瓦 
	

	9
	挖掘机 
	××/××/2014-6-11 
	1 
	250 千瓦 
	250 千瓦 
	250 千瓦 
	

	10
	自动安平水准仪 
	××/××/2015-3-4 
	5 
	千瓦 
	千瓦 
	千瓦 
	

	11
	平板振动器 
	××/××/2015-1-5 
	12 
	2 千瓦 
	2 千瓦 
	2 千瓦 
	

	12
	直流电弧焊机 
	××/××/2015-2-6 
	11 
	15 千瓦 
	15 千瓦 
	15 千瓦 
	

	13
	经纬仪 
	××/××/2015-7-15 
	3 
	千瓦 
	千瓦 
	千瓦 
	

	14
	沥青摊铺机 
	××/××/2014-7-17 
	2 
	137 千瓦 
	137 千瓦 
	137 千瓦 
	

	15
	空压机 
	××/××/2015-2-27 
	1 
	25 千瓦 
	25 千瓦 
	25 千瓦 
	

	16
	推土机 
	××/××/2014-8-7 
	2 
	220 千瓦 
	220 千瓦 
	220 千瓦 
	

	17
	自动焊割设备 
	××/××/2015-3-19 
	6 
	20 千瓦 
	20 千瓦 
	20 千瓦 
	

	18
	压路机 
	××/××/2014-7-11 
	2 
	320 千瓦 
	320 千瓦 
	320 千瓦 
	

	19
	拖式铲运车 
	××/××/2014-9-10 
	1 
	100 千瓦 
	100 千瓦 
	100 千瓦 
	

	20
	装载机 
	××/××/2014-8-7 
	2 
	270 千瓦 
	270 千瓦 
	270 千瓦 
	

	21
	塔吊 
	××/××/2014-11-13 
	1 
	12 千瓦 
	12 千瓦 
	12 千瓦 
	

	22
	水准仪 
	××/××/2015-5-22 
	4 
	千瓦 
	千瓦 
	千瓦 
	

	23
	全站仪 
	××/××/2015-3-5 
	2 
	千瓦 
	千瓦 
	千瓦 
	


十、企业代表工程业绩一览表

	序

号
	工程名称
	工程类别
	工程规模
	开工时间
	竣工时间

	
	
	
	技术指标
	单位
	数量
	合同价

(万元)
	结算价格

（万元）
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十一、企业代表工程业绩情况

	项

目

之

一
	工程名称
	

	
	工程地址
	×× 省 ××市××县×××街道×××号

	
	或工程起始地址（线性工程填写）
	 自   ×× 省 ××市××县   ××××××××        起

	
	
	 至   ×× 省 ××市××县   ××××××××        止

	
	合同编号
	××××
	施工许可证号或开工报告批准文号
	××××××××

	
	项目经理
	
	建造师注册证书编号
	

	
	工程规模
	工程类别
	技术指标
	单位
	数量

	
	
	
	
	
	

	
	合同价
	
	结算价
	

	
	工程承包方式
	施工总承包□    专业承包□    工程总承包□　  其他□（需说明）：

	
	施工组织方式
	自行施工□  　　专业分包□　  劳务分包□

	
	开工时间
	
	竣工时间
	

	
	计划工期
	
	实际工期
	
	延误原因
	

	
	质量评定
	
	安全评价
	
	获奖情况
	

	
	建设单位
	
	联系人
	×××
	联系电话
	×××××

	
	验收单位
	
	联系人
	×××
	联系电话
	×××××

	
	其他说明：

	项

目

之

二
	工程名称
	

	
	工程地址
	×× 省 ××市××县×××街道×××号

	
	或工程起始地址（线性工程填写）
	 自   ×× 省 ××市××县   ××××××××        起

	
	
	 至   ×× 省 ××市××县   ××××××××        止

	
	合同编号
	××××
	施工许可证号或开工报告批准文号
	××××××

	
	项目经理
	
	建造师注册证书编号
	

	
	工程规模
	工程类别
	技术指标
	单位
	数量

	
	
	
	
	
	

	
	合同价
	   万元
	结算价
	0  万元

	
	工程承包方式
	施工总承包□　　　专业施工承包□　工程总承包□　　其他□（需说明）：

	
	施工组织方式
	自行施工□　　  　专业分包□　　  劳务分包□

	
	开工时间
	
	竣工时间
	

	
	计划工期
	
	实际工期
	
	延误原因
	

	
	质量评定
	
	安全评价
	
	获奖情况
	

	
	建设单位
	
	联系人
	×××
	联系电话
	××××

	
	验收单位
	
	联系人
	×××
	联系电话
	××××

	
	其他说明：


	项

目

之

三
	工程名称
	×××××××××

	
	工程地址
	×× 省 ××市××县×××街道×××号

	
	或工程起始地址（线性工程填写）
	 自   ×× 省 ××市××县   ××××××××        起

	
	
	 至   ×× 省 ××市××县   ××××××××        止

	
	合同编号
	××××
	施工许可证号或开工报告批准文号
	××××××××

	
	项目经理
	×××
	建造师注册证书编号
	××××××××

	
	工程规模
	工程类别
	技术指标
	单位
	数量

	
	
	×××××
	×××××
	×
	×××××

	
	合同价
	××××            万元
	结算价
	×××××       万元

	
	工程承包方式
	施工总承包□    专业承包□    工程总承包□　  其他□（需说明）：

	
	施工组织方式
	自行施工□  　　专业分包□　  劳务分包□

	
	开工时间
	××××年××月××日
	竣工时间
	××××年××月××日

	
	计划工期
	×××
	实际工期
	×××
	延误原因
	××

	
	质量评定
	××
	安全评价
	××
	获奖情况
	×××

	
	建设单位
	×××××××××
	联系人
	×××
	联系电话
	×××××

	
	验收单位
	×××××××××
	联系人
	×××
	联系电话
	×××××

	
	其他说明：

	项

目

之

四
	工程名称
	×××××××××

	
	工程地址
	×× 省 ××市××县×××街道×××号

	
	或工程起始地址（线性工程填写）
	 自   ×× 省 ××市××县   ××××××××        起

	
	
	 至   ×× 省 ××市××县   ××××××××        止

	
	合同编号
	××××
	施工许可证号或开工报告批准文号
	××××××

	
	项目经理
	×××
	建造师注册证书编号
	××××××××

	
	工程规模
	工程类别
	技术指标
	单位
	数量

	
	
	××××
	××××
	×
	××××

	
	合同价
	××××××    万元
	结算价
	××××××    万元

	
	工程承包方式
	施工总承包□　　　专业施工承包□　工程总承包□　　其他□（需说明）：

	
	施工组织方式
	自行施工□　　  　专业分包□　　  劳务分包□

	
	开工时间
	×××年××月××日
	竣工时间
	×××年××月××日

	
	计划工期
	×××
	实际工期
	×××
	延误原因
	××

	
	质量评定
	×××
	安全评价
	×××
	获奖情况
	×××

	
	建设单位
	×××××××
	联系人
	×××
	联系电话
	××××

	
	验收单位
	×××××
	联系人
	×××
	联系电话
	××××

	
	其他说明：


注：企业代表工程情况表可复制加页

《建筑业企业资质申请表》填写说明

一、封面

1．申报企业名称：按工商营业执照内容填写全称，并加盖企业公章。

2．填报日期：按本表报送时间填写。

二、企业申请资质类别和等级

1．现有资质等级：指本企业此次申请资质前的原资质等级。首次申请企业不填写。

2．批准时间：指本企业此次申请资质前每一项原资质等级所批准的时间，首次申请企业不填写。

3．现有资质证书编号：指本企业此次申请资质前的现有资质证书号码。首次申请企业不填写。

4．企业申请资质类别和等级

填写企业本次申请资质情况。

三、企业法定代表人声明

请企业法定代表人签名并加盖企业公章。

四、企业基本情况

1.  企业名称：按工商营业执照内容填写全称。

2.  企业注册地址：按工商营业执照内容填写。

3． 企业详细地址：填写本企业经营常驻地的地址，用全称或规范简称填写。

4.  营业执照注册号：按工商营业执照的内容填写。

5.  企业组织机构代码：按企业组织机构代码证填写，含校验码。

6.  企业类型：或称经济性质，按工商营业执照内容填写。

7.  建立时间：或称成立时间，按工商营业执照内容填写。

8.  联系电话：填写本企业经营常驻地行政办公室电话号码。

9.  传真：填写本企业经营常驻地的传真号码。

10. 企业网址：按本企业在互联网上注册的网络地址全称填写。

11. 电子邮箱：按本企业在互联网上注册的常用电子邮箱全称填写。

12. 法定代表人：按工商营业执照内容填写。   

五、企业从业人员状况

1．注册人员人数：按本企业申报前拥有的各类注册人数填写。

2．中级及以上职称人员人数：按企业申报前拥有的工程序列中级以上人数填写。

3．现场管理人员：按本企业申报前拥有的取得岗位证书的现场管理人员数量填写。

4．技术工人：按企业申报前拥有的自有技术工人数和全资或控股公司技术工人数量填写。

六、企业财务状况

1．注册资本：按工商营业执照内容填写。

2．资产总额：指本企业拥有或控制的能以货币计量的经济资源，包括各种财产、债权和其它权利。按本报告期期末财务报告数据填写。

3．固定资产：指本企业使用期超过一年的房屋及建筑物、机器、机械、运输工具以及其他与生产经营有关的设备、器具、工具等。按本报告期期末财务报告数据填写。

4．流动资产：指本企业可以在一年或超过一年的一个营业周期内变现或耗用的资产。按本报告期期末财务报告数据填写。

5．负债总额：指本企业全部资产总额中，所承担的能以货币计量、将以资产或劳务偿付的债务。按本报告期期末财务报告数据填写。

6．净资产：又称所有者权益，指投资人对企业净资产的所有权。企业净资产等于企业全部资产减去全部负债后的余额。按本报告期期末财务报告数据填写。

7．国有资本：指有权代表国家投资的政府部门或者机构以国有资产投入企业形成的资本金。按本企业经工商行政管理部门备案的章程有关内容填写。

8．法人资本：指其它法人单位以其依法可以支配的资产投入企业形成的资本金。按本企业经工商行政管理部门备案的章程有关内容填写。

9．个人资本：指社会个人或者企业内部职工以个人合法财产投入企业形成的资本金。按本企业经工商行政管理部门备案的章程有关内容填写。

10．港澳台商资本：指我国香港、澳门和台湾地区投资者投入企业形成的资本金。按本企业经工商行政管理部门备案的章程有关内容填写。须注明港澳台资本出资方所在地区。

11．外商资本：指外国投资者投入企业形成的资本金。按本企业经工商行政管理部门备案的章程有关内容填写。须注明外资方所在国家或地区。

七、设备

1．机械设备总台数：指归本企业所有，属于本企业固定资产的生产性机械设备年末总台数。它包括施工机械、生产设备、运输设备以及其他设备。按本企业报告期末“固定资产”台帐据实填写。

2．机械设备总功率：指本企业自有施工机械、生产设备、运输设备以及其他设备等列为在册固定资产的生产性机械设备年末总功率，按能力或查定能力计算，包括机械本身的动力和为该机械服务的单独动力设备，如电动机等。计量单位用千瓦，动力换算按：1马力＝0．735千瓦折合成千瓦数。电焊机、变压器、锅炉不计算动力。

3．机械设备原值：指企业自有机械设备的购置价。按本企业报告期末“固定资产”台帐据实填写。

4．机械设备净值：指企业自有机械设备经过使用、磨损后实际存在的价值，即原值减去累计折旧后的净值。按本企业报告期末“固定资产”台帐据实填写。

5．动力装备率：又称动力装备系数或动力装备程度。

动力装备率＝机械设备总功率÷从业人员年平均人数×（千瓦／人）

6．技术装备率：又称技术装备系数或技术装备程度。

技术装备率＝机械设备净值÷从业人员年平均人数×（元／人）

八、企业简介

填写企业的基本情况、发展演变过程（含企业名称变更、分立合并等情况）、主要工程业绩等。

技术负责人名单

    按照企业所申报资质填写，其中负责资质类别是指该技术负责人作为该项资质的技术负责人申报。
十、技术负责人简历

    按照实际情况填写，并由本人签名。

十一、注册建造师名单
只填报申报所需注册建造师，按照一、二级顺序填写。
十二、中级及以上职称人员名单
只填写申报所需有职称人员，由高级到中级依次填写。

现场管理人员名单。

只填报申报所需现场管理人员，按照施工员、质量员、安全员、机械员、资料员、造价员、劳务员、测量员、试验员、标准员顺序填写。

技术工人人员名单

填写申报资质所需技术工人名单，注明是否为企业自有技术工人，其中全资或控股企业拥有的技术工人填写“否”，非本企业自有、全资或控股企业拥有的技术工人不得填在本表之中。

企业自有的主要机械设备

填写企业自有技术设备情况。

企业代表工程业绩一览表

填写企业完成的主要工程业绩。

十七、企业代表工程业绩情况

1．工程名称：按工程承包合同名称填写。

2．工程类别：按建筑业企业资质等级标准的有关规定分类后填写。

3．工程地址：详细填写工程地址，须明确工程所在街道及门牌号；其中线性工程须填写工程起始和终点详细地址。

（2）

资 质 证 书 变 更 申 请 表（示范文本）

施工企业资质证书√     工程设计企业资质证书□     工程勘察企业资质证书□
工程监理企业资质证书□   工程质量检测机构证书□      造价咨询单位资质证书□    

招标代理机构资质证书□   房地产开发企业资证书□      城市规划编制单位证书□

申报企业：广西ＸＸ建设工程有限公司
	栏目编号
	变      更     内       容

	
	资质内容
	变更前
	变更后
	备注

	1
	企业名称
	
	
	

	2
	企业地址
	贺州市ＸＸ小区ＸＸ路Ｘ号
	贺州市ＸＸ区ＸＸ镇ＸＸ街
	

	3
	注册资本金
	
	
	

	4
	注册经济类型
	
	
	

	5
	法定代表人
	
	
	

	6
	企业（单位）负责人
	
	
	

	7
	技术负责人
	
	
	

	8
	营业执照注册号
	
	
	

	9
	计量认证证书编号
	
	
	

	企业申请意见：

（盖章）

年  月   日
	

	所在市级住房和城乡建设行政主管部门意见：
（盖章）

年  月   日


（3）
资质证书遗失补办申请表(示范文本)

施工企业资质证书√   工程设计企业资质证书□  工程勘察企业资质证书□
工程监理企业资质证书□  工程质量检测机构证书□  造价咨询单位资质证书□    

招标代理机构资质证书□  房地产开发企业资证书□  城市规划编制单位证书□

申报企业：广西ＸＸ建设工程有限公司

	栏目编号
	补      办     内       容

	
	正 本
	副 本
	数量（本）
	备注

	1
	
	√
	1
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	企业申请意见：

申请遗失补办
（盖章）

年  月   日
	

	所在市级住房和城乡建设行政主管部门意见：
（盖章）

年  月   日


（4）

建筑业企业资质证书注销申请报告

广西壮族自治区住房城乡建设厅：

    经广西×××建设工程有限公司全体股东（职工代表）会议表决通过，由于×××××××××××××等原因，申请注销本公司建筑业企业资质证书，资质证书编号：×××。请予批准。

                       法定代表人签字：张××　　　　　（公章）

                                  ××××年××月××日

件2 

（1）  （工程建设项目招标代理机构资格认定、延续申请表）

工程建设项目招标代理机构资格申请表

（示范文本）
申 报 企 业：广西xx造价咨询有限公司（公章）
填 报 日 期：2017年4月13日
填 表 须 知 

    一、本表一律用计算机打印，不得涂改。

二、本表用于工程招标代理机构资格申请。

三、申请人要如实逐项填报有关情况，如有弄虚作假者按有关规定予以处罚。

四、本表填列数据均用阿拉伯数字，除万元、%保留一位小数外，其余均为整数。

五、工程招标代理机构在表二填写近三年承担过的主要工程招标代理项目。

六、表六和表七中的技术经济人员名单，按工程、经济系列依序填写，同系列人员按高、中级顺序填写。

七、表五、表六、表七、表八、表九及表十栏目不足者可另附页。

八、兼营工程招标代理业务的单位，在表中只填写从事工程招标代理工作的人员及机构的基本情况。

九、乙级、暂定级申请表填写要求，由省、自治区、直辖市人民政府建设主管部门依法制定。
初审部门审查意见表

	企业

名称
	广西xx造价咨询有限公司
	现资质等  级
	乙级暂定级
	批准时间
	2016年1月13日

	申请
	工程招标代理乙级
	类型
	新 申 请□    升    级√
延续核定□    重新核定□

	指标

类别
	考核指标
	审查标准
	审查认定值
	达标情况

	综合

指标
	1、注册资本
	100万元
	500万元
	达标

	
	2、机构章程
	有
	有
	达标

	
	3、财务报表、验资报告
	有
	有
	达标

	
	4、机构管理规章制度
	有
	有
	达标

	
	5、办公场所或房屋租赁合同
	有
	有
	达标

	
	6、技术、经济专家库
	有
	有
	达标

	
	7、升级年限
	1年
	1年
	达标

	人员

指标
	1、技术经济负责人
	8年以上工程管理经验
	10年
	达标

	
	2、中级及以上职称的专职人员
	12人
	15人
	达标

	
	3、标准要求的注册人数
	6
	8
	达标

	
	4、注册造价工程师人数
	3
	3
	达标

	业绩

指标
	代表工程业绩（亿元）
	8
	9
	达标

	诚信

记录
	1、与行政机关和其他国家机关没有行政隶属关系或其他利益关系
	无

	
	2、从事同一工程的招标代理和投标咨询活动
	

	
	3、存在串通招投标等违反法律、法规行为
	

	核验原件与复印件是否一致：是√   否□              核验人签字： 

	（此栏内应填写明确意见）

 负 责 人（签字）： 

初审部门（盖章）：         

2017年4月13日


注：1、初审部门的印章应为本部门公章或行政许可专用章，部门内设机构印章无效；

2、对于甲级招标代理机构，本表综合指标和诚信记录涉及的纸质申报材料，经初审部门审查后，不再报建设部，由初审部门在有效期内保管；人员和业绩指标涉及的纸质申报材料初审后上报建设部审查。

机构法定代表人声明

	本人郑重声明：

本机构此次填报的《工程招标代理机构资格申请表》及附件材料的全部数据、内容是真实的，同时企业也不存在《工程建设项目招标代理机构资格认定办法》中第二十五条规定的行为，我在此所做的声明也是真实有效的。我知道虚假的声明与材料是严重的违法行为，此次申请提供的材料如有虚假，本机构愿接受建设主管部门及其他有关部门依法给予的处罚。

机构法定代表人（签名）：      （公章）

2017年4月13日


一、工程招标代理机构基本情况

	机构名称
	广西xx造价咨询有限公司
	联系电话
	2366111

	经济性质
	有限责任公司
	成立时间
	2014年11月17日

	营业执照注册号
	914507003111111111
	现等级及取得时间

	开户银行及账号
	××××银行××支行
	工程招标乙级暂定级 等级   2015年9月

	注册资金
	500万元

	详细地址
	广西贺州市XXXX

	
	××街（路、道、巷、乡、镇）××号（村）
	邮编
	530022

	法定代表人
	张三
	是否本单位

专职人员
	是
	学历
	本科
	电话
	2361111

	技术经济

负 责 人
	李四
	是否本单位

专职人员
	是
	职称和执业注册资格
	高级工程师/造价师
	从事工程管理年  限
	10年

	具有中级以上职称专职人员11人，其中具有3年代理资格以上的人数12人
	工程建设类执业注册资格人员10人，其中具有注册造价工程师执业资格人员7人

	营业

范围
	主营：政府采购代理、工程招标代理（以营业执照为准）

	
	兼营：            （以营业执照为准）

	资金及经营 情 况
	资产总额：803.3万元
	资本金：500万元
	流动资金：720.9万元

	
	所有者权益：573万元
	法人资本金：0万元
	所得税：8.1万元

	
	负债总额：230.3万元
	个人资本金：500万元
	净利润：87.6万元 

	
	资产负债率：28.7％ 
	营业盈余：     万元
	资本收益率：    ％

	现资质

等  级
	暂定级
	证书编号
	F245011111
	此次申

请级别
	乙级
	新 申 请□      升    级√
延续核定□      重组核定□

	近三年内

代理经营

情    况
	近三年内代理

招标的工程累           83124万元

计中标金额： 


二、近三年内承担过的主要代理项目

	序号
	工  程

名  称
	委托单位
	招标代理内容及代理起始日期
	招标代理工程中标金额（万元）
	中标通知书

编号及发出

时      间
	委托单位联

系人和电话
	评价意见

	1
	广西XX县XX水库工程
	XX县水利局
	2015年11月2日-2016年4月13日
	5489.6
	2016年4月13日
	石颖2366111
	满意

	2
	广西XX县XX（水泥）路建设工程
	XX县交通运输局
	2015年12月2日-2016年1月13日
	3000.3
	2016年1月22日
	徐帅

2311111
	满意

	3
	XX县中和乡十三陵至石狮岭公路工程项目
	满意
	2015年12月2日-2015年12月16日
	925.6
	2015年12月14日
	杨颖2344444
	满意

	4
	 
	
	
	
	
	
	

	5
	 
	
	
	
	
	
	

	6
	 
	
	
	
	
	
	

	7
	 
	
	
	
	
	
	

	8
	 
	
	
	
	
	
	

	9
	 
	
	
	
	
	
	

	10
	 
	
	
	
	
	
	

	11
	 
	
	
	
	
	
	

	12
	 
	
	
	
	
	
	

	…
	……
	……
	……
	……
	……
	……
	……


填表说明：1、“工程名称”一栏与中标通知书中工程名称一致；

2、“委托单位”一栏与委托合同中委托单位的公章一致；

3、“招标代理内容及代理起始日期”一栏与委托合同中载明的内容一致，起始日期指代理委托合同签订时间；

4、“招标代理中标金额”和“中标通知书编号”与中标通知书中载明的内容一致；

5、“委托单位联系人和电话”和“评价意见”一栏与业主评价意见中载明的内容一致；

6、附件材料中每项业绩的证明材料排放顺序同本表。

三、招标代理机构法定代表人简况

	姓名
	张三
	性别
	男
	出生年月
	1976.2
	照片

	职务
	企业法人兼经理
	职称
	中级工程师
	文化程度
	本科
	

	何时何校何专业毕业
	1998年9月毕业于××学校土木专业
	

	工程管理资历
	11年
	传真
	0771-2366111

	区号及电话
	0771-2366111
	手机
	13666664444

	工

作

简

历
	何年何月至何年何月
	在何单位从事何工作及任何职务

	
	2004年3月至2010年3月
	贺州市XX安防工程有限公司工作任经理助理

	
	2011年3月至2013年3月
	南宁XX智能系统有限责任公司工作任部门经理

	
	2014年3月至今
	广西xx造价咨询有限公司任总经理

	
	 
	

	
	 
	

	身

份

证

复

印

件
	

	本人签字： 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　2017年4月13日


四、招标代理机构技术经济负责人简况

	姓名
	李四
	性别
	男
	出生年月
	1975年7月
	照片

	职务
	技术负责人
	职称及

注册资格
	高级工程师/造价师
	文化程度
	本科
	

	何时何校何专业毕业
	1998年7月毕业于××学校化工专业
	

	工程管理资历
	10年
	传真
	0771-2366111

	区号及电话
	0771-2366111
	手机
	13666664444

	工

作

简

历
	何年何月至何年何月
	在何单位从事何工作及任何职务

	
	2006年3月至2010年3月
	贺州市XX造价咨询有限公司从事预算、审核工作

	
	2011年3月至2013年3月
	广西XX造价咨询有限公司从事审核工作

	
	2014年3月至今
	广西xx造价咨询有限公司任技术负责人

	
	 
	

	身

份

证

复

印

件
	

	本人签字： 

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　2017年4月13日


五、工程招标代理机构工程建设类执业注册资格人员名单

	序号
	姓名
	学历
	职称及专业
	是否离退休
	身份证

号  码
	执业注册证书类别及等级
	执业注册

证书号

（执业印章号）
	从事招标代理业务年限

	1
	李四
	本科
	高级工程师

土木工程
	否
	450111111111111112
	注册造价师
	建[造]11111111111
	8

	2
	李冰
	本科
	高级工程师

土木工程
	否
	450111111111111131
	注册造价师
	建[造]11111111112
	10

	3
	王军
	本科
	中级公路
	否
	450111111114111111
	注册造价师
	建[造]11111111113
	5

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	……
	……
	……
	
	……
	……
	……
	


填表说明：1、按技术经济负责人、注册造价工程师工程、其他工程建设类注册人员的顺序依次填写；

2、附件资料中注册专职人员的证明材料的排放顺序同本表。

六、工程招标代理机构中级以上专业技术职称

专职人员名单
	序号
	姓名
	学历
	是否离退休
	身份证号码
	职称
	职称专业
	从事招标代理业务年限

	1
	张三
	本科
	否
	450111111111111112
	中级工程师
	水利水电工程
	10

	2
	李柳
	本科
	否
	450111111111111131
	中级工程师
	建筑工程
	6

	3
	陈丽
	本科
	否
	450111111114111111
	中级工程师
	建筑工程
	6

	4
	 
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	…
	……
	……
	
	……
	……
	……
	……


填表说明：1、已在表五填写过的专职人员不用填此表；

2、附件资料中专职人员的证明材料的排放顺序同本表。

七、技术经济专家库

	序号
	姓名
	工作单位
	职称或执业注册资格证书号
	专业及突出业绩
	联系

电话
	是否

退休

	1
	杨丹
	XX设计有限公司
	会计师

证书号：0001111
	无
	13666664455
	是

	2
	莫文
	南宁市XX路小学
	高级教师

证书号：1301111
	无
	13666664485
	否

	3
	李绅
	广西XX研究所
	工程师

证书号：154041111
	无
	13666664495
	否

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	…
	……
	……
	……
	……
	……
	……


八、工程招标代理机构营业场所、设施

办公条件和管理规章制度的情况
	XX公司管理规章制度

管理总则

为了加强管理，完善各项工作制度，规范约束公司全体人员行为活动，促进公司发展壮大，提高经济效益，根据国家有关法律法规及公司有关章程规定，特制订本管理细则。

第二条 公司全体人员都必须遵守公司及部门规章制度。


九、工程招标代理机构简历

	公司简介

广西xx造价咨询有限公司成立于2014年11月，主要从事政府采购招标代理、工程招标代理、工程造价咨询、工程监理等服务，是一家具有雄厚专业技术实力和丰富造价咨询经验的综合性工程造价咨询公司。

公司管理制度完善，专业配套齐全，拥有良好的办公环境和各种现代化的办公设备，各类应用日案件覆盖每个专业，并设有公司办公系统，公司管理工作已全部实行网络化。


十、工程招标代理机构内部职能结构情况（用框图表示）

	



该表附在附件材料中
社会保险缴纳情况表
单位名称：
××××××
单位代码：××××××
	序号
	姓 名
	身份证号
	社会保障号
	缴费起止时间
	缴费
基数
	缴费
金额

	
	
	
	
	年/月
	年/月
	
	

	1
	×××
	×××
	×××
	×年×月
	×年×月
	××
	××

	2
	×××
	×××
	×××
	×年×月
	×年×月
	××
	××

	3
	×××
	×××
	×××
	×年×月
	×年×月
	××
	××

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	共        人
	缴费金额
	 


社会保险机构审核章：             

审核员： 











日期：×××年×××月×××日
注：附社会保险机构开具的社会保险缴费凭证。

（2）
资 质 证 书 变 更 申 请 表(示范文本)

施工企业资质证书变更□  设计企业资质证书变更□  勘察企业资质证书变更□
监理企业资质证书变更□ 质量检测机构证书变更□  造价咨询单位资质证书变更□    招标代理机构资质证书变更√ 房地产开发企业资证书变更□ 规划编制单位证书变更□

申报企业：
	栏目编号
	变      更     内       容

	
	资质内容
	变更前
	变更后
	备注

	1
	企业名称
	
	
	

	2
	企业地址
	
	
	

	3
	注册资本金
	
	
	

	4
	注册经济类型
	
	
	

	5
	法定代表人
	张三
	李四
	

	6
	企业（单位）负责人
	
	
	

	7
	技术负责人
	
	
	

	8
	营业执照注册号
	
	
	

	企业申请意见：
    申请资质证书变更
（盖章）
年  月   日
	

	设区市住房和城乡建设行政主管部门意见：
（盖章）
年  月   日


房地产开发企业资质核准（暂定级）办事指南

一、事项名称：房地产开发企业资质核准（暂定级）
二、设定依据

   《城市房地产开发经营管理条例》（1998年7月20日国务院令第248号，2010年12月29日予以修改）、《房地产开发企业资质管理规定》（2000年建设部令第77号公布，2015年住房和城乡建设部令第24号修改）

三、实施权限和实施主体
根据《房地产开发企业资质管理规定》（建设部令第77号）十一条规定，自治区住房和城乡住房和城乡建设厅负责二级及二级以下资质核准，设区市建设行政主管部门负责暂定级资质的核准。

四、申请条件

根据《房地产开发企业资质管理规定》（建设部令第77号）规定，
（一）申请房地产开发企业暂定资质核准应符合以下条件：
1.注册资本不低于100万元；

2.有职称的建筑、结构、财务、房地产及有关经济类的专业管理人员不少于5人，持有资格证书的专职会计人员不少于2人；

3.工程技术负责人具有相应专业中级以上职称，财务负责人具有相应专业初级以上职称，配有专业统计人员；

（二）申请房地产开发企业暂定资质延续应符合以下条件：
1.房地产开发企业应当在资质证书有效期满30日前向自治区建设行政主管部门申请资质证书有效期延续。

（三）申请房地产开发企业暂定资质变更核准应符合以下条件：

1. 企业变更名称、法定代表人和主要管理、技术负责人，应当在变更30日内，向原资质审批部门办理变更手续。

五、禁止性要求：无
六、适用范围

根据《城市房地产开发经营管理条例》规定，贺州市城区内城市房地产开发企业资质核准的实施对象为房地产开发企业（法人）。

    七、受理机构：贺州市住房与城乡建设局

    八、决定机构：贺州市住房与城乡建设局

九、数量限制：无数量限制
十、申请材料

根据《产开发企业资质管理规定》规定，（一）申请房地产开发企业暂定资质核准需提交如下材料：
1.房地产开发企业资质申报表；

2.营业执照（复印件，核验原件）；
3.企业章程和企业财务管理制度；
4.验资证明（近6个月内）；
5.企业法定代表人身份证明、个人简历，企业经营、财务、工程、统计负责人的任职文件、 身 份证、个人简历，专业技术人员的资格证书、劳动合同、身份证，当地社会保险机构为单位所聘人员开具的近一个月社会劳动保险证明材料（复印件，核验原件）；
6.办公场地证明（房产证或租赁合同；复印件，核验原件）。    

（二）申请房地产开发企业暂定资质证书延期需提交如下材料：

（1）申请报告；
（2）《暂定资质证书》（正、副本原件）、营业执照正、副本；
（3）上年度企业资产负债表和审计报告,公司财务管理制度，开发项目资本金制度落实情况报告；
（4）企业法定代表人身份证明、个人简历，企业经营、财务、工程、统计负责人的任职文件、身份证、个人简历，专业技术人员的资格证书、劳动合同、身份证，当地社会保险机构为单位所聘人员开具的社会劳动保险证明材料；
（5）项目立项文件及已开发项目的有关证明。

（三）申请房地产开发企业暂定资质证书变更需提交如下材料:
1.申请报告（原件）；

2.营业执照正、副本复印件（加盖企业公章）；

3.资质证书（原件）;

4.工商变更登记表
5.需变更事项的有关证明,如变更注册资金,需提交验资报告;变更法人代表需提交法人身份证复印件；

6.全部办公住所产权或租赁证明

（四）申请房地产开发企业暂定资质证书变更需提交如下材料:
1.资质证书遗失补办申请表

2.企业在全区发行的在公众媒体上刊登的遗失声明
注：以上相关材料除资质证书外，只需提供复印件，复印件加盖单位公章，原件由初审部门核验。

十一、办理基本流程：见附件1
十二、办结时限

（一）法定办结时限：20个工作日。

（二）承诺办结时限： EQ \o\ac(○,1)承诺时限10个工作日（核准）
                     EQ \o\ac(○,2)承诺时限10个工作日（延续）
                     EQ \o\ac(○,3)承诺时限3个工作日（变更）

                      EQ \o\ac(○,4)承诺时限3个工作日（遗失补办）
十三、收费项目、标准及依据：不收费

十四、办公地点和时间：贺州市政务中心一楼联合审批大厅住建局窗口               

                 （春冬）上午：8.30-11.30  下午14.30-17.00

                 （夏秋）上午：8.30-11.30  下午15.00-17.30

十五、相关材料示范性文本：见附件2

十六、结果送达：当场送达
十七、咨询、投诉电话

咨询电话：0774-5136817、0774-5136815
投诉电话：0774-5136873
附件1  （1）
（2）                           房地产开发企业资质延续流程图
(法定办结时限20个工作日；承诺时间为10个工作日）     
（3）
（2）                      房地产开发企业资质证书遗失补办流程图
(法定办结时限20个工作日；承诺时间为10个工作日）     
附件2 （1）
（房地产开发企业资质核准、延续申请表）

房地产开发企业资质

申　报　表

企业名称：　贺州市xxxxxxx有限公司　　　　　　　　　　　

填报时间：　　2017年1月1日　　　　　　　　　　

中华人民共和国建设部制

有　关　说　明

1、本表供新成立的房地产开发企业在房地产开发主管部门备案申请《暂定资质证书》和已有的房地产开发企业在申请核升资质等级时领取填报。

2、房地产开发企业依据中华人民共和国建设部令第77号《房地产开发企业资质管理规定》的相关规定（见表后附件）申请企业资质。

3、房地产开发企业开发项目为合作开发项目的，在相关指标统计中，只能计入自己的投入、分成部分。

4、房地产开发企业要根据本企业的实际情况认真、如实填写本表，字迹清晰、工整，不得随意涂改、修改。

5、对于填报本表时弄虚作假的企业和个人，要依照有关规定严肃处理。

6、房地产开发企业资质申报表由建设部统一制发。

	企业名称
	贺州市XXXXX有限公司

	企业类型
	XXXX
	法定代表人
	张三

	详细地址
	贺州市八步区XXX街道XX号

	邮政编码
	5427XXXXX
	电话
	0774-5XXXXXX

	企业网址
	xxxxxxxxxxxxx
	电子邮箱
	xxxxxxxxxxxx@xxx.com

	主管部门
	XXXX
	企业成立时间
	XXXX

	批准从事房地产开发经营业务的房地产开发主管部门及批准时间
	XXXXXXX

	开户银行
	XXXXXXXX
	帐 号
	XXXXXXX

	企业法人营业执照注册号
	XXXXXXXX

	注册资本
	XXXXX万元

	投资者名称及出资额

	序 号
	投资者名称
	出资额

	1
	李四
	100万元

	2
	王五
	50万元

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


开发经营情况

	时间

项目
	2014年
	2015年
	2016年
	2017年
	2018年
	备注

	开发

建设

情况
	完成房地产开发投资（万元）
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	

	
	施工房屋面积

（万m2）
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXXX
	

	
	竣工房屋面积

（万m2）
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	

	工程

质量

情况
	合格品率（%）
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	

	
	优良品率（%）
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	

	
	是否有重大工程质量事故
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	XXX
	


企业已完成的开发建设项目

	序号
	项目名称
	项目规模

（万m2）
	完成投资（万元）
	开工

时间
	竣工

时间
	工程质量
	销售情况
	备注

	
	
	
	
	
	
	合格

品率

（%）
	优良

品率

（%）
	是否有重大工程质量事故
	
	

	1
	XXXXXX
	10
	10000000
	2016
	2017
	80
	85
	无
	XXXXX
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


企业在建开发建设项目

	序号
	项目名称
	项目规模

（万m2）
	投资

（万元）
	开工

时间
	备　　注

	
	
	总规模
	在建规模
	总投资
	完成投资
	
	

	1
	XXXXX
	XXXX
	XXX
	XXXXX
	XXXX
	2015
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	企业在册职工总数　　100　　人，有职称的专业人员　　80　　人

	有职称专业人员

	职称

专业
	高级
	中级
	初级

	建　筑
	XX
	XX
	XX

	结　构
	XX
	XX
	XX

	财　务
	XX
	XX
	XX

	经　济
	XX
	XX
	XX

	统　计
	XX
	XX
	X

	其他相关专业
	XX
	XX
	XX

	小　计
	XXX
	XXX
	XXX

	有关业务负责人情况

	类　别
	姓名
	职　务
	学历
	专业
	职称

	工程负责人
	马六
	XXX
	本科
	XXXX
	高级

	财务负责人
	张七
	XXX
	本科
	XXXX
	中级

	经营负责人
	李八
	XXX
	大专
	XXXX
	中级

	统计负责人
	王九
	XXX
	大专
	XXXX
	初级

	
	
	
	
	
	


企业人员情况

企业法定代表人简况

	姓 名
	高十
	国 籍
	中国
	（照片）

	性 别
	男
	出生年月
	XXXX
	学历
	本科
	

	专 业
	XXXXX
	职 称
	高级工程师
	

	职 务
	XXXX
	任职时间
	2011
	

	


企业（总）经理简况

	姓 名
	XXX
	国 籍
	中国
	（照片）

	性 别
	男
	出生年月
	xxxx
	学历
	本科
	

	专 业
	XXXX
	职 称
	XXXXXX
	

	任职时间
	2012
	

	工作简历：

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
本人签章：

年　　　月　　　日




注：企业（总）经理担任企业法定代表人的，不再填写此表。

企业在册有职称专业人员名单

	序号
	姓名
	职务
	学历
	专业
	职称
	备注

	1
	XXX
	XXX
	XXXX
	XXXX
	XXXX
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	序号
	姓名
	职务
	学历
	专业
	职称
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	序号
	姓名
	职务
	学历
	专业
	职称
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	企

业

简

历
	

	
	


	企

业

申

报

意

见
	（章）

年　　　月　　　日

	
	（章）

年　　　月　　　日

	
	（章）

年　　　月　　　日

	
	（章）

年　　　月　　　日

	建

设

部

审

批

意

见
	（章）

年　　　月　　　日

	备注


附件：

房地产开发企业资质管理规定（摘录）

　第三条　房地产开发企业应当按照本规定申请核定企业资质等级。

　　未取得房地产开发资质等级证书（以下简称资质证书）的企业，不得从事房地产开发经营业务。

　　第五条　房地产开发企业按照企业条件分为一、二、三、四四个资质等级。

　　各资质等级企业的条件如下：

　　（一）一级资质：

　　1．注册资本不低于5000万元；

　　2．从事房地产开发经营5年以上；

　　3．近3年房屋建筑面积累计竣工30万平方米以上，或者累计完成与此相当的房地产开发投资额；
　　4．连续5年建筑工程质量合格率达100％；

　　5．上一年房屋建筑施工面积15万平方米以上，或者完成与此相当的房地产开发投资额；

　　6．有职称的建筑、结构、财务、房地产及有关经济类的专业管理人员不少于40人，其中具有中级以上职称的管理人员不少于20人，持有资格证书的专职会计人员不少于4人；
　　7．工程技术、财务、统计等业务负责人具有相应专业中级以上职称；

　　8．具有完善的质量保证体系，商品住宅销售中实行了《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》制度；

　　9．未发生过重大工程质量事故。

　　（二）二级资质：

　　1．注册资本不低于2000万元；

　　2．从事房地产开发经营3年以上；

　　3．近3年房屋建筑面积累计竣工15万平方米以上，或者累计完成与此相当的房地产开发投资额；
　　4．连续3年建筑工程质量合格率达100％；

　　5．上一年房屋建筑施工面积10万平方米以上，或者完成与此相当的房地产开发投资额；
　　6．有职称的建筑、结构、财务、房地产及有关经济类的专业管理人员不少于20人，其中具有中级以上职称的管理人员不少于10人，持有资格证书的专职会计人员不少于3人；
　　7．工程技术、财务、统计等业务负责人具有相应专业中级以上职称；

　　8．具有完善的质量保证体系，商品住宅销售中实行了《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》制度；
　　9．未发生过重大工程质量事故。

　　（三）三级资质：

　　1．注册资本不低于800万元；

　　2．从事房地产开发经营2年以上；

　　3．房屋建筑面积累计竣工5万平方米以上，或者累计完成与此相当的房地产开发投资额；

　　4．连续2年建筑工程质量合格率达100％；

　　5．有职称的建筑、结构、财务、房地产及有关经济类的专业管理人员不少于10人，其中具有中级以上职称的管理人员不少于5人，持有资格证书的专职会计人员不少于2人；

　　6．工程技术、财务等业务负责人具有相应专业中级以上职称，统计等其他业务负责人具有相应专业初级以上职称；

　　7．具有完善的质量保证体系，商品住宅销售中实行了《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》制度；

　　8．未发生过重大工程质量事故。

　　（四）四级资质：

　　1．注册资本不低于100万元；

　　2．从事房地产开发经营1年以上；

　　3．已竣工的建筑工程质量合格率达100％；

　　4．有职称的建筑、结构、财务、房地产及有关经济类的专业管理人员不少于5人，持有资格证书的专职会计人员不少于2人；

　　5．工程技术负责人具有相应专业中级以上职称，财务负责人具有相应专业初级以上职称，配有专业统计人员；

　　6．商品住宅销售中实行了《住宅质量保证书》和《住宅使用说明书》制度；

　　7．未发生过重大工程质量事故。

　　第六条　新设立的房地产开发企业应当自领取营业执照之日起30日内，持下列文件到房地产开发主管部门备案；

　　（一）营业执照复印件；

　　（二）企业章程；

　　（三）验资证明；

　　（四）企业法定代表人的身份证明；

　　（五）专业技术人员的资格证书和劳动合同；

　　（六）房地产开发主管部门认为需要出示的其他文件。

　　房地产开发主管部门应当在收到备案申请后30日内向符合条件的企业核发《暂定资质证书》。

　　《暂定资质证书》有效期1年。房地产开发主管部门可以视企业经营情况延长《暂定资质证书》有效期，但延长期限不得超过2年。

　　自领取《暂定资质证书》之日起1年内无开发项目的，《暂定资质证书》有效期不得延长。

　　第七条　房地产开发企业应当在《暂定资质证书》有效期满前1个月内向房地产开发主管部门申请核定资质等级。房地产开发主管部门应当根据其开发经营业绩核定相应的资质等级。

　　第八条　申请《暂定资质证书》的条件不得低于四级资质企业的条件。

　　第九条　临时聘用或者兼职的管理、技术人员不得计入企业管理、技术人员总数。
　　第十条　申请核定资质等级的房地产开发企业，应当提交下列证明文件：

　　（一）企业资质等级申报表；

　　（二）房地产开发企业资质证书（正、副本）；

　　（三）企业资产负债表和验资报告；

　　（四）企业法定代表人和经济、技术、财务负责人的职称证件；

　　（五）已开发经营项目的有关证明材料；

　　（六）房地产开发项目手册及《住宅质量保证书》、《住宅使用说明书》执行情况报告；
　　（七）其他有关文件、证明。

资 质 证 书 变 更 申 请 表(示范文本)

施工企业资质证书□     工程设计企业资质证书□    工程勘察企业资质证书□
工程监理企业资质证书□   工程质量检测机构证书□    造价咨询单位资质证书□    

招标代理机构资质证书□   房地产开发企业资证书√    城市规划编制单位证书□
申报企业： 贺州市XXX房地产开发有限公司 

	栏目编号
	变      更     内       容

	
	资质内容
	变更前
	变更后
	备注

	1
	企业名称
	
	
	

	2
	企业地址
	
	
	

	3
	注册资本金
	
	
	

	4
	注册经济类型
	
	
	

	5
	法定代表人
	王五
	李四
	

	6
	企业（单位）负责人
	
	
	

	7
	技术负责人
	
	
	

	8
	营业执照注册号
	
	
	

	9
	计量认证证书编号
	
	
	

	企业申请意见：
（盖章）
年月日

	所在市级住房和城乡建设行政主管部门意见：
（盖章）
年月日


资质证书遗失补办申请表(空白)

施工企业资质证书□  工程设计企业资质证书□  工程勘察企业资质证书□
工程监理企业资质证书□   工程质量检测机构证书□ 造价咨询单位资质证书□    

招标代理机构资质证书□  房地产开发企业资证书□  城市规划编制单位证书□

申报企业： 

	栏目编号
	补      办     内       容

	
	正 本
	副 本
	份数
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	企业申请意见：

（盖章）

年  月   日
	

	设区市住房和城乡建设行政主管部门意见：

（盖章）

年  月   日


商品房预售许可办事指南

一、行政审批项目名称：商品房预售许可

二、设定依据
《中华人民共和国城市房地产管理法》、《城市商品房预售管理办法》

三、实施权限和实施主体

市、县人民政府房地产行政主管部门负责本行政区域内城市商品房预售管理。

四、审批条件

《城市商品房预售管理办法》第五条，商品房预售应当符合下列条件：

（一）已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书；

（二）持有建设工程规划许可证和施工许可证；

（三）按提供的预售商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的25%以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期。

五、禁止性要求：  无
六、适用范围

在贺州市城区范围内进行商品房开发建设预售的房地产开发经营企业。

七、受理机构：贺州市住房与城乡建设局

八、决定机构：贺州市住房与城乡建设局

九、数量限制：无数量限制
十、申请材料

（一）申请商品预售许可证的材料：

1.商品房预售许可证申请表；

2.授权委托书、受托人身份证；

3.开发企业营业执照、资质证书；

4.立项批文、土地使用权证、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、建设工程施工许可证；

5.投入开发建设的资金证明；

6.建设工程施工合同；

7.白蚁防治证明材料；

8.前期物业合同备案证明、前期物业服务合同、营业执照；

9.商品房预售方案。

（二）申请商品预售许可证变更的材料：

1.商品房预售许可证变更申请表

2.商品房预售许可证

3.授权委托书、受托人身份证

4.开发企业营业执照、资质证书

5.申请变更的相关证明材料

6.商品房预售方案
    十一、办理基本流程：
    十二、办结时限

（一）法定办结时限：10个工作日

（二）承诺办结时限：5个工作日（核发）
承诺办结时限：5个工作日（变更）
十三、收费项目、标准及其依据：不收费。

十四、办公地点和时间：贺州市政务中心一楼联合审批大厅住建局窗口 ；

（春冬）上午：8.30-11.30  下午14.30-17.00、

（夏秋）上午：8.30-11.30  下午15.00-17.30

    十五、结果送达：当场送达

    十六、相关材料示范性文本：见附件2
    十七、咨询、投诉电话

    咨询电话：0774-5136817、0774-5136815
投诉电话：0774-5136873
附件1.
商品房预售许可流程图

(法定办结时限10个工作日、承诺办结时限5个工作日)
.













     商品房预售许可

——商品房预售许可证变更权力运行流程图
(法定办结时限10个工作日、承诺办结时限5个工作日)

.









 

附件2           贺  州  市
商品房预售许可证
申请表
申请单位  XXXX房地产开发有限公司                    

合作单位  XXXXXX                    

项目名称   XXXXX                   

贺州市住房和城乡建设局印制
	项目名称
	XXXXXXXXX

	项目地址
	贺州市八步区XXX街道XX号

	总建筑面积
	100000㎡
	总用地面积
	500㎡

	地上总建筑面积
	8000㎡
	地下总建筑面积
	2000㎡

	商品房建筑面积
	10000㎡
	自用房建筑面积
	0㎡

	建 筑 面 积
申 请 预 售
	住宅  100   套共  8000  ㎡
	别墅     0   套共     0    ㎡

	
	写字楼   0    套共     0 ㎡
	厂房      0   套共     0     ㎡

	
	商场    0     套共   0    ㎡
	车库    100   套共   2000    ㎡

	
	其他    0      套共   0    ㎡
	


贺州市住房和城乡建设局：
    该项目于  2016   年  1  月   1 日获准开工建设，工程预售总投资  1000     万元，现除地价外，投入工程建设的资金已达  500     万元，占总投资   50   ％，工程形象进度为              ，具备了商品房预售条件，现申请办理商品房预售许可证。
     申请人保证申请内容正确属实，提交材料真实有效，如有不实，愿意承担法律责任。
申请单位（盖章）                           合作单位（盖章）                  

法定代表人   张三                              法定代表人   李四               

经办人   王五                                经办人     马六             

联系电话（办） 077x-xxxxx                     联系电话（办）  077x-xxxxxx               

（移）  1xxxxxxxxx                          （移） 1xxxxxxx                

2017年   1  月   1  日      
贺州市
商品房预售许可证
变更申请表
申请单位:广西贺州XXXX房地产有限公司
项目名称:城市花园小区
贺州市住房和城乡建设局印制
	项目名称
	城市花园小区
	预售证号
	贺房预字（2016）第xx号

	规划地址
	南环路至创业路xxx旁

	累计已批准预售套，建筑面积M2

	变更事项
	本次申请预售幢号/建筑面积/套数（分类用途面积/套数）
	xxx

	
	预售人名称变更
	

	
	预售方案内容变更
	

	
	预售商品房名
称变更
	

	
	预售商品房坐
落变更
	

	
	监管银行变更
	

	
	其他
	


贺州市住房和城乡建设局：
现申请预售许可变更事项，申请人保证申请内容正确属实，提交材料真实有效，如有不实愿意承担法律责任。
申请单位（盖章）
法定代表人
经办人
联系电话（办）
（移）
                           年   月    日






服务窗口首问责任人对申请当场审查作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





不属于本局


职权范围的





局负责人作出同意或不予同意决定


（限时2个工作日）





事项承办人提出审查意见


（限时3个工作日）





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








申请人提出申请





制作决定书并通知申请人领取决定书


（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限内）





审批办负责人提出审核意见


（限时2个工作日）





建筑工程施工许可证核发审批流程图


(法定办结时限15日、承诺办结时限7个工作日)





质监站组织对现场条件进行核查


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时间内）





转综合执法局调查取证


（限时20个工作日，不计算在承诺办结时限内





若程序不合法





申请人申请





不属于本局


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





政务服务窗口首问责任人


对申请当场审查做出处理





审批办负责人提出审核意见


（限时2个工作日）





当场一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





制作决定文件并送达申请人





（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）





局领导审批，作出准予或不予许可决定


（限时1个工作日）





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





事项承办人提出审查意见


（限时2个工作日）





服务窗口首问责任人对申请当场审查作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





不属于本部门


职权范围的





局负责人作出同意或不予同意决定


（限时3个工作日）





事项承办人提出审查意见


（限时5个工作日）





申请人申请





服务窗口制作资质证书并通知申请人领取资质证书





（限时5个工作日，不计算在承诺时间内）





审批办负责人提出审核意见


（限时2个工作日）





建设工程施工企业资质认定审批流程图


(法定办结时限20个工作日；承诺办结时限10个工作日）








申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





组织专家评审


（限时10个工作日，不计算在承诺时间内）、公示7天、公告5天（不计算在承诺时间内）





专家论证审查


（18个工作日，不计入承诺时限）





申请人申请





审批办承办人提出审查意见


（限时5个工作日）





局负责人审批，作出准予或不予许可决定


（限时3个工作日）





政务服务窗口首问责任人


对申请当场审查做出处理





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





审批办负责人提出审核意见


（限时2个工作日）





制作决定文件并送达申请人


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）





不属于本局


职权范围的





当场一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





专家论证审查


（18个工作日，不计入承诺时限）





申请人申请





审批办承办人提出审查意见


（限时5个工作日）





局负责人审批，作出准予或不予许可决定


（限时3个工作日）





政务服务窗口首问责任人


对申请当场审查做出处理





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





审批办负责人提出审核意见


（限时2个工作日）





制作决定文件并送达申请人


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）





不属于本局


职权范围的





当场一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





专家论证审查


（18个工作日，不计入承诺时限）





申请人申请





审批办承办人提出审查意见


（限时3个工作日）





政务服务窗口首问责任人


对申请当场审查做出处理





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





审批办负责人提出审核意见


（限时2个工作日）





不属于本局


职权范围的





当场一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





制作决定文件并送达申请人


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）





制作决定文件并送达申请人


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）





专家论证审查


（18个工作日，不计入承诺时限）





申请人申请





审批办承办人提出审查意见


（限时0个工作日）





政务服务窗口首问责任人


对申请当场审查做出处理





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





审批办负责人提出审核意见


（限时1个工作日）





不属于本局


职权范围的





当场一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





专家论证审查


（18个工作日，不计入承诺时限）





申请人申请





审批办承办人提出审查意见


（限时3个工作日）





政务服务窗口首问责任人


对申请当场审查做出处理





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





审批办负责人提出审核意见


（限时2个工作日）





不属于本局


职权范围的





当场一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





制作决定文件并送达申请人


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）





总经理





副总经理





财务部





出纳





财务





综合部





行政专员





人事专员





技术负责人





招标代理部





造价部





评标助理





项目经理





预算员





造价员





服务窗口首问责任人对申请当场审查作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





不属于本部门


职权范围的





局负责人作出同意或不予同意决定


（限时3个工作日）





事项承办人提出审查意见


（限时4个工作日）





申请人申请





审批办负责人提出审核意见


（限时3个工作日）





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定书


（限时5个工作日,不计算在承诺时间内）





房地产开发企业资质核准流程图


(法定办结时限20个工作日；承诺时间为10个工作日）








申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





组织专家评审


（限时10个工作日，不计算在承诺时间内）内





制作决定文件并送达申请人


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）





不属于本局


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





申请人申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





当场一次性告知申请人补正的全部内容





政务服务窗口首问责任人


对申请当场审查作出处理





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





专家审查论证


（18个工作日，不计入承诺时限）





审批办承办人提出审查意见


（限时5个工作日）





审批办负责人提出审核意见


（限时2个工作日）





局负责人审批，作出准予或不予许可决定


（限时3个工作日）





房地产开发企业资质变更流程图


(法定办结时限20个工作日；承诺时间为3个工作日）





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





不属于本局


职权范围的





申请人申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





当场一次性告知申请人补正的全部内容





政务服务窗口首问责任人


对申请当场审查作出处理





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





审批办承办人提出审查意见


（限时2个工作日）





审批办负责人,作出准予或不予许可决定


（限时1个工作日）





制作决定文件并送达申请人


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）








制作决定文件并送达申请人


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）





不属于本局


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





申请人申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





当场一次性告知申请人补正的全部内容





政务服务窗口首问责任人


对申请当场审查作出处理





申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





审批办承办人提出审查意见


（限时2个工作日）





审批办负责人提出审核意见


（限时1个工作日）





奖励和处罚


企业受过何种





开发主管部门初审意见


企业所在县（市、区）房地产





主管部门审查（批）意见


企业所在市、地房地产开发





审查（批）意见


省级建设主管部门





申请人申请








服务窗口首问责任人对申请当场审查作出处理


 (申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理)





不属于本单位


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





事项承办人进行现场核查，提出初审意见(限时3天)





（限时3天）


(限时3天)





部门负责人提出审核意见


(限时1天)





机关负责人提出审批意见


(限时1天)





(限时1天)





服务窗口首问责任人通知申请人领取结果


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）





申请人申请








申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





不属于本局


职权范围的





服务窗口首问责任人对申请当场审查作出处理


 (申请材料齐全，符合法定形式，当场决定受理)





事项承办人进行现场核查，提出初审意见(限时3天)





（限时3天）


(限时3天)





部门负责人提出审核意见


(限时1天)





机关负责人提出审批意见


(限时1天)





(限时1天)





服务窗口首问责任人通知申请人领取结果


（限时5个工作日，不计算在承诺办结时限内）
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